SALINAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN GUNUNGKIDUL

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN GUNUNGKIDUL
NOMOR: 4 TAHUN 2024
TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK

DI LINGKUNGAN KOMIST PEMILIHAN UMUM KABUPATEN GUNUNGKIDUL

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN GUNUNGKIDUL

Menimbang

Mengingat

a. bahwa dalam rangka mewujudkan penyelenggaraan pelayanan publik

scsuai dengan asas penyelengaraan pemerintah yang baik, dan guna
mewujudkan kepastian hak dan kewajiban berbagai pihak yang terkait
dengan penyelenggara pelayanan, setiap penyelenggara pelayanan publik
menetapkan standart operasional prosedur terhadap pelayanan informasi:

bahwa dalam rangka melaksanakan Undang-Undang Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik dan untuk mewujudkan pelayanan
informasi dan dokumentasi publik yang cepat, tepat dan sederhana serta
melaksanakan ketentuan Pasal 39 Peraturan KPU Nomeor 01 Tahun 201 3,
perlu standar operasional prosedur (SOP) Permohonan Informasi Publik:

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud huruf 2 dan b

tersebut di atas, periu ditetapkan dalam suatu keputusan.

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi
Elektronik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4843);
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);



Menetapkan

3.

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Layanan Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112,
Tambahan Lembaran Negara Nomor 5038);

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99,
Tambahan Lembaraa Negara Republik Indonesia Nomor 5149):
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 05 Tahun 2008 tentang Tata
Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota sebagaimana telah diubah
beberapa kali, terakhir dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Nomor Umum Nomor 01 Tahun 2010;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Layanan Informasi Publik.

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur
Penyelesaian Sengketa Informasi Publik.

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2014 tentang Prosedur
Penyelesaian Sengketa Informasi Pemilihan Umum.

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 06 Tahun 2008 tentang
Susunan Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi
Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 22 Tahun
2008;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 01 Tahun 2015 tentang
Pengelolaan Dan Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan Komisi

Pemilihan Umum;

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN  KOMISI PEMILIHAN UMUM  KABUPATEN
GUNUNGKIDUL TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN GUNUNGKIDUL.



KESATU : Menetapkan Standar Operasional Prosedur Permohonan Informasi Publik di
Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Gunungkidul.

KEDUA : Standar Operasional Prosedur Permohonan Informasi Publik sebagaimana
tercantum dalam lampiran keputusan ini wajib dilaksanakan oleh
penyelenggara/pelaksana dan sebagai acuan dalam penilaian kinerja
pelayanan.

KETIGA . Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Wonosari
pada tanggal 1 Februari 2024
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN GUNUNGKIDUL

ttd.

ASIH NURYANTI
Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN GUNUNGKIDUL
Kepala Sub;Bagian Hukum dan SDM




LAMPIRAN KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN GUNUNGKIDUL

NOMOR 4 TAHUN 2024 TENTANG STANDAR
OPERASIONAL PROSEDUR PERMOHONAN
INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN GUNUNGKIDUL.

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK

, KOMISI PEMILIHAN UMUM
¥ KABUPATEN GUNUNGKIDUL

Nomor SOP

Tanggal pembuatan 1 Februari 2024

Tanggal pengesahan 1 Februari 2024

Disahkan oleh Ketua Komisi Pemilahan Umum

Kabupaten Gunungkidul

Judul SOP PERMOHONAN INFORMASI
PUBLIK DI LINGKUNGAN KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN

GUNUNGKIDUL

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Undang-Undang Nomor : 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

Z PP No 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik

3 Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1 Tahun
2015 tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi
Publik di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum

4 Perki No 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan
Informasi Publik

1 Minimal Sarjana
2 Menguasal Tata Pembukuan

3 Memiliki Pengetahuan Mengenai Pelayanan Prima

4 Memiliki Tata Krama

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1 Masyarakat yang Membutuhkan
informasi Publik dari Pemerintah

1 Formulir isian

2 Komputer

3 Pesawat Telepon
4 Jaringan Internet

5 ATK _

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1 Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka pemohon
informasi tidak akan terlayani dengan Baik

2 Bila Prosedur ini tidak berjalan maka Pelayanan Prima
tidak akan tercapai

3 Bila Prosedur ini tidak berjalan maka Image Positif
Pemerintah Daerah terhadap wmasyarakat menjadi
Negatif

1 Dicatat pada buku rekap informasi




BAGAN ALUR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK

i Vi
1 |Permohonan Informasi datang dengan Kartuidentitas, 10 menit Data Peinohen  |Untuk
mengisi formulir permohonan informasi _._- alcte notary, dok terisl, pemohan
amu melalui surat, emall, telepan 1 pengesaban Pemohon melaluf surat,
: hadan publik memenuki  [email ielp dan
!‘ syarat f‘a"x,_lfurmuh'r
|
2 |5l pelaksana  menginformazilkan I Data Tersedla 15 menit Tanda terima  |data buksn
lepada pemohon terkait informasl yang Hardeopy/Sof termnasuk
diminta tropy informasi
dalam kategan
| dikecualikan
{
f
3 |Smfpelaksana menginformasikan informasi i 5 menit Pemohon
yang dikeoualikan § terinfekan
' EE
4 [Jika Informasi yang dimohon tidak dapat ! Nota 10 harikerfa | Pemberitahua n
diberilan langsuny, desk pelayanan i Dinag/Disposi dan dapar tertulis
berkoordinasi dengan Kasubbag [Pejabat H - sifArahan diperpanjang 7
FPID) & tim penghubung hati kera




; Pelaksana it Bk
N, Kegintan EUSET A RO Rt e T Ket,
Penohiia Stkretiris Kaslibbag, Pelaksang Persyaratan Waltu Output
5 |Pemohon menerima tanda Kusifilsi data tanda terima | diberkan desk |
terima/pemberitshuan tertulis apabila yang dapat data/pemberit | i
informasi bisa diterima atau tidak diberikantid ak ahuan termlis | (fine),
suratemail
-- {online}
I
6 | Desk informasi mengupdate register k Update
pelayanan infermasi apabila telah selesai & reglster
pelayanan
informasi
|
7 |Supervist Kegitan oleh Kasubbag 1 Data Update Data Layanan
-p-vw--—-w pelayanan harian
8 | Pelzporan dari Kasubhag kepada Sekretarls Data Updats 1 bulan Laporan

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIAT KOMISI PEMILTHAN UMUM
KABUPATEN GUNUNGKIDUL

““‘Kepala Sub. Bagian Hukum dan SDM

Ditetapkan di Wonosari

pada tanggal 1 Februari 2024
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN GUNUNGKIDUL

ttd.

ASIH NURYANTI




